
TECNOLOGÍA GRADO 7 

TALLER DE WORD 

Tema A 

Temas CONFIGURACIÓN PARRAFO, CONFIGURACIÓN DE PÁGINA    

Al terminar enviar a ms_castros@hotmail.com 

(El nombre del archivo será el nombre del estudiante) 

 

Crear un documento de 3 hojas: El texto del documento será tomado de internet y versará sobre 

el tema “EL ARTE DE APRENDER”   

 

La hoja deberá tener: 

1. Encabezado: temas del taller  

2. Pié de página: nombre de la institución educativa y del estudiante 

3. Borde: cualquiera 

4. Color de hoja: diferente a blanco 

5. Márgenes: 4 arriba y abajo; 4 a la izquierda y 4,5 a la derecha 

6. Tamaño de hoja: oficio 

7. Orientación de página: horizontal 

8. Cada página deberá tener número de página 

9. Tipo de letra: COMIC SANS MS 

10. Tamaño letra: 12 

11. Párrafo ajustado 

12. Espaciado de párrafo 1,15 

13. Color del tercer párrafo: rosado 

14. Empleando los comandos de Word buscar la cantidad de apariciones de:  

a. La palabra o sílabas Del  

b. La palabra o sílabas Con  

c. La letra A  

d. d. Símbolo coma (,) 

15. reemplazar todas las apariciones de la palabra DE por la palabra PARA 
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